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1. Propésito

Emitir la resolucién por la cual se declaran equiparables entre si estudios realizados dentro del
Sistema Educativo Nacional, para lograr con esto apoyar el transito de los estudiantes.

2. Alcance

El ambito de aplicacion del presente procedimiento, es el de los planteles que conforman el
Sistema Nacional de Educacién Superior Tecnoldgica

3. Politicas de operacién

3.1 Equivalencia de estudios

Se otorgara Equivalencia a los estudios realizados en el Sistema Educativo Nacional, que
consten en los certificados, diplomas, constancias, titulos o grados académicos, siempre y
cuando sean equiparables a los realizados dentro de los Institutos Tecnolégicos.

La Equivalencia de estudios es improcedente, cuando:

a) Se soliciten con respecto a estudios realizados en el extranjero, en cuyo caso debera
apegarse al procedimiento de Revalidaciones.

b) Lo soliciten interesados que provengan de Instituciones Educativas sin reconocimiento
oficial de validez de estudios.

3.2 Solicitud

La solicitud de equivalencia de estudios se presentara en los formatos que para tal efecto
proporcione el Departamento de Servicios Escolares del Instituto Tecnolégico, mismos que
deberan ser reproducidos por la institucién para distribuirlos de forma gratuita.

El interesado en obtener una resolucién de equivalencia de estudios de nivel superior,
debe presentar su solicitud ante el Instituto Tecnoldgico en el cual pretenda continuar sus
estudios.

3.3 Documentos anexos a la solicitud en original y dos copias fotostaticas

a) Acta de nacimiento.
Los extranjeros, deberan presentar el acta de nacimiento debidamente legalizada por
el Servicio Consular Mexicano o apostillado por el Gobierno del Pais de origen.

b) Antecedentes académicos que acrediten que el interesado concluy6 el nivel inmediato
anterior a los estudios que se pretendan equiparar.

c) Contenidos programéaticos de los estudios objeto de la solicitud debidamente
legalizados.

d) Comprobante del pago de derechos (forma SAT 5).
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e) Los extranjeros, deberan presentar copia, certificada ante notario, de su situacién
migratoria que compruebe su estancia legal como estudiante en México.

3.4 Requisitos de la Documentacion

Los certificados, diplomas, constancias, titulos o grados académicos que amparen estudios
realizados en el Sistema Educativo Nacional deberan incluir el periodo en que se cursaron
los estudios, las asignaturas, las calificaciones obtenidas en ellas y, en su caso los
créditos.

Los documentos que por la naturaleza de los estudios realizados, carezcan de listados de
asignaturas, calificaciones y créditos, deberan acompafiarse de una descripcion
documentada del aprendizaje adquirido, avalada por la institucién donde la realizaron.

3.5 Devolucién de documentos originales

Las instituciones, al recibir la solicitud, cotejaran los documentos originales que presente el
interesado con las copias fotostaticas que acompafie, y se le devolvera la documentacion
original.

3.6 Prevencioén a los interesados

La institucién debera prevenir al interesado por una sola vez para que dentro del plazo de
cinco dias habiles desahogue la prevencion que se le formule cuando:

a) La solicitud no contenga los datos en el formulario proporcionado o éste sea ilegible.
b) La solicitud no se acompafie de la documentaciéon solicitada en el presente
procedimiento 6 ésta sea ilegible.

La instituciéon deberéa informar que el trdmite de resolucién de equivalencia no asegura a
los estudiantes su ingreso, ya que se estara sujeto al cupo y capacidad de la misma.

3.7 Resolucion de la solicitud de equivalencia de estudios

El interesado que haya realizado estudios en el Sistema Educativo Nacional y desee
obtener una declaracién de equivalencia de los mismos, para continuarlos en Institutos
Tecnolégicos Federales, debera presentarse ante el Instituto Tecnolégico en el que
pretenda continuar sus estudios, con objeto de que éste formule una opinion técnica,
sobre los aspectos académicos que considere conveniente.

El andlisis técnico que emita la Divisién de Estudios Profesionales debera formularse en un
plazo maximo de 7 (siete) dias habiles a partir de la fecha de presentacion de la solicitud.

Los Institutos Tecnolégicos que formulen analisis técnico y los interesados, se ajustaran a
las resoluciones de equivalencia que otorgue la Division de Estudios Profesionales y sera
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Unicamente por asignaturas, con base en el criterio de que al menos en un 60% (sesenta)
de los contenidos programaticos de las asignaturas son equiparables. Para los interesados
gue provienen de Universidades Tecnoldgicas, la equivalencia se hara con base en las
tablas disefiadas para tal efecto.

La resolucién de equivalencia de estudios, so6lo sera factible, en la medida en que éstos
puedan ser equiparables con los impartidos en los Institutos Tecnolégicos Federales.

Las Autoridades Educativas de las Instituciones dependientes de la DGEST, podran
coordinarse con las Autoridades Educativas locales con el propésito de intercambiar
informacion, lograr una efectiva aplicacion, vigilancia y cumplimiento de los lineamientos
que establecen las normas y criterios de equivalencia establecidos en el acuerdo No. 286
(Diario Oficial de la Federacion 30-10-2000).

En el ambito de la Secretaria de Educacidon Publica, se pagara por los servicios de
equivalencia el monto que sefiale la Ley Federal de Derechos.
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5. Descripcion del procedimiento
SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Solicita 1.1 Acude al Departamento de Servicios Escolares | Interesado
equivalencia de del plantel en el que pretende continuar sus
estudios estudios para solicitar la Equivalencia.
2. Informa de 2.1 Informa al interesado de la solicitud y de los | Departamento de
requisitos al documentos académicos y personales | Servicios Escolares
interesado indispensables para realizar el tramite, asi como
de los requisitos de estos, informa sobre los
efectos académicos del tramite, forma de pago,
tarifa vigente y proporciona el formato de solicitud.
2.2 En los casos en que el interesado sea de
nacionalidad extranjera le informa que debera
acreditar la calidad migratoria con la que se
encuentra en el territorio nacional.
3. Entrega 3.1 Proporciona la informaciéon requerida en la|Interesado
documentacion solicitud e integra un expediente con la
requerida documentacion solicitada incluyendo el pago de
derechos correspondientes.
4. Recibe 4.1 Recibe la solicitud, documentos académicos, | Departamento de

documentaciéon y
verifica que cumpla
con lo establecido

personales y pago de derechos, y verifica que se
cumpla con los documentos solicitados y requisitos
de los mismos.

4.2 Coteja los documentos originales con las
copias fotostaticas que se acomparien, devuelve la
documentacién original al interesado con el acuse
de recibo de su solicitud y la registra.

4.3 Si la solicitud no contiene los datos que se
establecen en la misma, o éstos son ilegibles, o no
se acompafan de la documentacion requerida, o
ésta es ilegible, se debera prevenir al interesado
por una sola vez, para que dentro de un plazo de
cinco dias habiles, desahogue la prevencién que
se le formula.

Servicios Escolares

5. Desahoga la

5.1 Desahoga; en caso que se le formule, el

Interesado

documentacion para
emitir opinién técnica

una opinidn técnica

prevencién interesado debera hacer este desahogo en el
plazo indicado, de lo contrario se desechara su
solicitud.
6. Remite 6.1. Remite la documentacién para que se emita | Departamento de

Servicios Escolares
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7. Recibe
documentacion y
emite opinion técnica

7.1 Recibe lo solicitado en la prevencion y los
documentos, verifica que éstos estén correctos e
informa al interesado del término en que podra
obtener la resolucién, asi como de los requisitos
para recogerla y turna a la Divisién de Estudios
Profesionales del plantel la solicitud vy
documentacién a efecto de que sea analizada y se
emita la opinion técnica respectiva.

Departamento de
Servicios Escolares

8. Recibe expediente,
analiza planes y
programas de estudio
y emite andlisis
técnico.

8.1 Recibe la solicitud y el expediente con la
documentacion.

8.2 Analiza los planes y programas de estudio, con
base en las disposiciones y criterios aplicables en
la resolucion de equivalencia de estudios.

8.3 Emite andlisis técnico

8.4 Envia al Departamento de Servicios Escolares
resolucién y expediente.

Division de Estudios
Profesionales

9. Recibe expediente
e informa al
estudiante

9.1 Recibe resolucién y la elabora en formato
oficial, recibe el expediente e informa al
interesado.

Departamento de
Servicios Escolares

10. Realiza inscripcién

10.1 Si procede, realiza inscripcion y archiva copia
de la resolucion.

Interesado

6. Documentos de referencia
DOCUMENTO CODIGO (cuando
aplique)
7. Registros
CODIGO DE
REGISTROS TIEMPO DE’ RESPONSABLE DE REGISTRO O
CONSERVACION CONSERVARLOS IDENTIFICACION
UNICA
Solicitud de Servicios Escolares
equivalencia

8. Glosario

Autoridad educativa federal o Secretaria: Es la Secretaria de Educacion Publica, asi como, las
Unidades Administrativas facultadas para el otorgamiento del dictamen de equivalencia.
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Autoridad educativa local: Es el ejecutivo de cada uno de los estados de la federacion, asi como
de las entidades que, en su caso, establezcan para el gjercicio de la funcion social educativa.

Interesado: La persona fisica a cuyo favor se solicita la equivalencia de estudios.

Estudios realizados dentro del sistema educativo nacional: Los que se cursan en instituciones
educativas del estado y de sus organismos descentralizados; en instituciones particulares con
autorizacion o con reconocimiento de validez oficial de estudios y en instituciones de educacion
superior a las que la ley otorga autonomia.

9. Anexos
Anexo | Solicitud de equivalencia

10. Cambios de esta version

Num_erg = Fecha de actualizacién Descripcién del cambio
revision
N/A N/A N/A
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Anexo | .- Formato de Solicitud de Equivalencia de Estudios

Sistena Naconal de Educaicn Soperi Ternoieia

ﬁ Subsecretaria de Educacion Superior )G q G) 6)
" Direccion General de Educacion Superior Tecnologica _ \¢ . \t

— Coordinacion Sectorial de Normatividad Académica Dok Gl K S Rl

Direccion de Docencia
Solicitud de Equivalencia de Estudios
NO

FECHA. I........... [, R /

DATOS PERSONALES (escribe dentro del cuadro)

Nombre:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Domicilio particular:

Calle y Nam.

Colonia C.P.

Delegacion o Municipio Ciudad Estado Teléfono

Nacionalidad: Sexo:

En que Institucion realiza sus estudios:

Nivel:

Area .Estado de la Republica:

Carrera de fecha afecha

DESEO INGRESAR AL:

Instituto Tecnoldgico de: Estado de la Republica:

Ingenieria en: Clave

Licenciatura en: Clave
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